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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola

:Kontrola ogolna archiwum zak+adowego ;ednostkl wykaza%a na 0901L wfasawe stosowame,f
. przepiséw kancelaryjno-archiwalnych obowigzujacych w Urzedzie Gminy w Czernikowie m. in.
- w zakresie: p zenia i opisu teczek aktowych (oprécz:-braku sygnatur archiwalnych na*‘;

niektérych. .t

f przekazywana do avrc:h:wum zaktadowego co skutkuje niekompletnosciag zbioru archiwum: i

~ewidencji .zasobu  archiwum - zakiadowego oraz uporzgdkowania
entacji.. Dokumentacja = spraw zakoficzonych nie - jest regu

“stwarza zagrozenie zagubienia dokumentacji, w tym materiatéw archiwalnych. Jednostka nie
Cprzesyla do Archiwum Pafstwowego w Toruniu sprawozdan rocznych z dziatalnosci archiwum

“zakfadowego. Dokumentacja zgromadzona w archiwum zakladowym . jest poprawnie
~zakwalifikowana 'i posiada na og6t petne oplsy zewnetrzne na teczkach. Ewidencja zasobu

‘przeszkolony - pracownik, - Warunki

Lrezerwy magazynows na narastajacy zasob archiwalny WIeIkosc:

zaka‘adowe prowadzi
mentacji w - archiwum.
Im aktualnie dysponuje
ponad 100 mb.  Lokal
archiwum zakiadowegd-jest dostosowany do zaleceh zawartych wi kcji archiwalnej, précz-.
punktu. dotyczacego czujnika ognia i dymu.. Zalecenia pokontrolne wydane’ po. poprzedniej .
" kontrolj zostaty wykonane tylko w czesci. W archiwum zak’radowym znajduje sie dokumentacja
“kategorii A z lat 1971-1994 (w |losc1 6,40 mb) ktora podiega przekazamu do- Archiwum .
Panstwowego w.Toruniu. . 3 . :

archiwuri  zaktadowego vprowadzona jest wiasciwie. Archl_
pracy i przechowywan:a__d'

Ocena dziatainosci Jednostki

- Stwierdzone nieprawidtowosci

i 1 W archlwum zak{radowym brakUJe kompletu materia’row archlwaknych do 2018 roku, co jest
: nlezgodne 2'863.1 instrukgji kanck,laryjne; obow;azujacej wjednostee; ‘

2. Jednostka nie sporzadza rocznych sprawozdan z dZIaiaInosu archiwum zak’radowego co Jest
ﬁ mezgodne z §46 instrukcji archlwalnej : ;

3. Na czedci jednostek ztozonych w archlwum zaldadowym braKUJe sygnatur archlwalnych o

‘ jest mezgodne z §17.4 instrukcji archlwafne;,

A W archiwum zak{adowym znajduja sie materla%y archtwaine ktore nalezy przekazac do

S Archiwum Panstwowego w Toruniu;

5. W lokalu archiwum zak’fadowego braku;e ¢z
“archiwalnej,

ika ognia i‘dymu c‘o jeSt_wbre:w'@ﬁ.S instrukcji

Stwierdzone nieprawidtowosci

 Zalecenie dotyczgce sposobu usuniegcia nieprawi.d%owoéci ‘

1 Nalezy prze;ac W komplecze, z komorek orgamzacyjnycn dokumentac;er  2022-06-30
spraw zakonczonych do 2018 roku : e

)2. ’Nafeizy’ sporzqdéac coroc’zme sprawozdanie  z d2|a’ralnosc1 arc_twumf £2022-03-31

zakladowego (wraz ze spisami przejetej dokumentacji kat. A) i przesytac je do :

“Archiwum Pdnstwowego w Torumu

3. Nalei‘y uzupemnié sygnatury archiwalne na teczkach, na ktérych ich brakuje, ' 2022-03-31
- zgodnie z wytycznymi zawartymi w instrukeji archiwalnej. '
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4. Nalezy przekaza¢ do Archiwum Panhstwowego w Toruniu dokumentacje Kkat. 2022-12-31
A w ilosci 6,40 mb z lat 1971-1994 (akta dotyczace: pierwszej kadencji Rady,
przekazywania gospodarstw na nastepce, przejmowania terenow i
nieruchomosci, sprzedazy i dzierzawy gruntow oraz map topograficznych).

5. Nalezy zainstalowa¢ w lokalu archiwum zaktadowego czujnik ognia i dymu. 2022-03-31

Opis Termin realizacj

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny izalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki [losé: O

O Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Toruniu



