ZARZADZENIE NR 55/2023
WOJTA GMINY CZERNIKOWO

z dnia 07 czerwca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popetnienia przestepstwa prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r.
poz. 40 t.j. z pdzn. zm.) oraz art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 t.j. z pdzn. zm.).

zarzadza sie, co nastepuje:

8 1 Wprowadza sie instrukcje postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia
przestepstwa prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu stanowigcg zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

8 2. Osobg odpowiedzialng za realizacje wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy oraz

finansowania terroryzmu jest Marek Brzustewicz, zwany dalej Koordynatorem.

8 3. Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Czernikowo oraz kierownikow
komorek organizacyjnych i kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy Czernikowo do

zapoznania sie trescig niniejszego zarzadzenia i przestrzegania jego postanowien.
8 4. Traci moc zarzadzenie Nr 34/2017 z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu

terroryzmu.

8 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 55/2023
Wjta Gminy Czernikowo
z dnia 07 czerwca 2023 r.

Instrukeja postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przest¢pstwa

prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu

§ 1. Tlekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

Y
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)
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ustawie — oznacza to ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 tj. z pézn. zm.),

Kodeksie karmym — oznacza to ustaw¢ z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z
2022 1. poz. 1138 t.j. z pdzn. zm.),

GIIF — oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j,

finansowaniu terroryzmu — oznacza to czyn okre$lony w art. 165a Kodeksu kamego,
koordynatorze — oznacza to osobg wyznaczona przez Wojta Gminy Czernikowo do
pelnienia funkcji Koordynatora,

praniu pieniedzy — oznacza to czyn okreslony w art. 299 Kodeksu karnego,

transakcji — oznacza to czynnos$¢ prawng lub faktyczng, na podstawie ktorej dokonuje si¢

przeniesienia wiasnodci lub posiadania wartosci majatkowych, lub czynno$¢ prawna lub
faktyczng dokonywang w celu przeniesienia wilasnoSci lub posiadania wartosci
mathkoWych,

jednostce — oznacza to Urzad Gminy Czernikowo oraz jednostki organizacyjne Gminy

Czernikowo.

Pracownicy jednostek, zobowigzani sa do zwracania uwagi, w szczegdlnoéci na:
nietypowe transakcje zwigzane z nabywaniem czy dysponowaniem majatkiemn Gminy,
umowy zwiazane z wykonaniem zadan publicznych w Gminie Czernikowo, realizowane w
warunkach odbiegajacych od istnigjacych standardow,

nietypowe zachowania i czynnoSci podejmowane przez uczestnikéw postgpowania o

udzielenie zamoéwienia publicznego, polegajace m.in. na oferowaniu przez nich warunkéw

‘ Wykonémia zamowienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentéw,

dokonywanie wplat znacznych kwot gotéwka, réwniez kilkakrotnie w tym samym dumiu,
przez niezidentyfikowanego kontrahenta,
udzial kontrolowanych jednostek i innych podmiotéw w nietypowych przedsigwzieciach,

szczegdlnie finansowanych z udzialem kapitalu zagranicznego,



6) przypadki dokonywania nadplat (np. podatkéw i innych oplat) lub wplat nienaleznych

jednostce 1 ewentualnego ich wycofywania.

§ 3. 1 Pracownicy jednostki wiasciwi merytorycznie z tytudu powierzonych im obowigzkdéw w

zakresie dokonywanych transakcji, obowigzani sg:

1) dokonywaé analizy 1 oceny realizowanych transakcji, w ktorych wystepuja symptomy
wskazujace na mozliwos¢ wprowadzania do obrotu finansowego warto$ci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédel,

2) sporzadza¢ potwierdzone za zgodno$¢ kopie dokumentéw dotyczacych transakeji, co do
ktorych zachodzi podejrzenie, ze moga one mie¢ zwigzek z popelnieniem przestepstw,

3) zebra¢ dostgpne informacje o osobach przeprowadzajacych transakcje,

4) dokona¢ opisu transakcji, uzasadniajacego podejrzenie popelnienia przestepstwa i
konieczno$¢ powiadomienia o tym fakcie GIIF.

2. Pracownik jednostki w przypadku podejrzenia, ze zachodza podstawy do zawiadomienia GITF

0 zagrozeniu popelnienia przestepstwa prania pieni¢dzy i finansowania terroryzmu obowiazany

jest do sporzadzenia notatki stuzbowej zawierajacej opis za.istnialej sytuacji 1 przekazania jej

Koordynatorowi, ktory po zweryfikowaniu i uznaniu zasadnoéci sporzadzonej notatki

przekazuje nastepnie t¢ informacj¢ Skarbnikowi Gminy.

3. Wzér powiadomienia GIIF stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. 1. Koordynator uznajac zasadno$¢ podjetych dziatad, o ktérych mowa w §3 przedstawia
Wajtowi projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy opis ujawnionych okolicznos$ci, na podstawie
ktérych uznano, ze dokonano dziatan majacych na celu pranie pienigdzy lub finansowanie
terroryzmu.

2. W przypadku braku zasadnosci powiadomienia GIIF, Koordynator sporzadza uzasadnienie
swojego stanowiska 1 przedstawia je Wojtowi.

3. Ostateczna decyzje, co do zasadno$ci powiadomienia GIIF podejmuje Wéit.

4. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja sg ewidencjonowane w rejestrze
prowadzonym przez Koordynatora, ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 3 niniejszego
zarzgdzenia.

§ 5. Koordynator odpowiada przed Wojtem za realizacj¢ Zadaﬁ wynikajgcych z ustawy z dnia 01

marca 2018 1. o przeciwdzialaniu praniu pienif;dzy oraz finansowaniu terroryzmu.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 55/2023
Wojta Gminy Czernikowo
z dnia 07 czerwea 2023 1.

Wzor powiadomienia Gléwnego Inspektora Informacji Finansowej

Czernikowo, dnia ..........ccvvvennennn.

Generalny Inspektor Informacji Finansowe;j

Miqisterstwo Finansdow
ul. Swigtokrzyska 12
00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniu przestgpstwa prania pieni¢dzy lub finansowaniu
terroryzmm

W zwiazku z art. 83 ust. 1-2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 t,j. z pdZn. zm.) powiadamiam, Ze w
trakcie wykonywania obowiazkdw stuzbowych dotyczacych

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

zaistnialo vzasadnione podejizenie popeilnienia prania pieniedzy/finansowania terroryzmu.
Opis ustalen:

Zataczniki:

(Potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakceji, co do ktérych zachodzi podejrzenie,

ze majg one zwiazek z popelnieniem przestgpstwa, o ktérym mowa w art. 165a oraz art. 299
Kodeksu Karnego oraz informacje o osobach przeprowadzajgcych te transakcje).



Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 55/2023
Wéjta Gminy Czernikowo
z dnia 07 czerwca 2023 1.

Rejestr powiadomien GIIF

Opis treéei | Ds
dokumentd |, preekaca

| dokumentu | sporzadzajacego




UZASADNIENIE

do zarzadzenia nr 55/2023 Wéjta Gminy Czernikowo z dnia 7 czerwea 2023 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji post¢powania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienie
przestepstwa prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu.

Zarzadzenie jest wydane w celu zaktualizowania instrukcji postgpowania w zakresie
przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu po wejéciu w zycie ustawy z

dnia 1 marca 2018 1. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.



